Ponadregionalne Konsorcjum Szkoleniowo-Egzaminacyjne

ECDL e-Urzednik

Certyfikat e-Urzednik jest przeznaczony dla wszystkich 0sob pracujacych / lub planujacych podjgcie
pracy w administracji. Praca urzednika wymaga znajomosci obstugi programow biurowych, aplikacji
internetowych i poczty elektronicznej. Certyfikat e-Urzgdnik pozwala potwierdzi¢ umiejetnosci
postugiwania si¢ nowoczesnymi metodami kontaktu z petentem, obstuge podstawowych funkcji
komputera oraz wlasciwe wykorzystanie narzedzi informatycznyeh w pracy urzednika. Projekt
certyfikatu powstal w konsultacji z urzednikami Ministerstwa Gospodarki oraz Ministerstwa
Administracji i Cyfryzacji.

Cele ksztalcenia.

Celem nauczania jest uzyskanie wiedzy i umiejetnosci z zakresu obstugi systemu operacyjnego,
zarzadzania zasobami, obstugi urzadzen peryferyjnych, obstugi aplikacji biurowych i
oprogramowania, na zakladanym poziomie nauczania.

Opis efektow ksztalcenia
Uczestnicy kursu po zakonczeniu:

znajg narzedzia zastoseWane w oprogramowanin,zgodnie'z tematyka kursu,

znaja i stosuja dobre praktyki podczas korzystania z,oprogramowania,

znaja nazewnictwo dostepnych funkcji oraz wiedzg do czego jest wykorzystywane,

potrafiag wprowadza¢ dane w odpowiednim formacie, ktére sa wykorzystywane przez funkcje
oprogramowania.

Do kogo skierowane?
Pracownicy administracji i biura lub‘planujacyipodjecie pracy w tym obszarze.

Czas trwania: 40 godzin dydaktycznych
Wymagania: ‘podstawy, obstugi kemputera
Egzamin ECDL.: Aby otrzymac certyfikat EPP e-Urzednik nalezy zdac tylko jeden egzamin.

Cena: 1350 zI z certyfikatem ECDL lub 667 zt z zaswiadczeniem potwierdzajacym kompetencje
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